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คูม่ือการกรอกข้อมูลรายงานการใช้จ่ายเงิน 

ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม จากส านักงานวิจัยแห่งชาติ (วช.) 

ผ่าน Google Sheet 

➢ เปิดเว็บไซต์ กองคลัง กรมปศุสัตว์ ตามรูปภาพที่ 1 

 
รูปภาพท่ี 1 

 

➢ เลือก web banner หัวข้อ “การรายงานผลเบิกจ่ายผ่าน Google Sheet” ตามรูปภาพที่ 2 

 
รูปภาพท่ี 2 
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➢ เมื่อคลิกแล้ว จะพบหน้าการรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ผ่าน GOOGLE SHEET 
แสดงตามรูปที่ 3 

 
รูปภาพท่ี 3 
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➢ คลิกหัวข้อ รายงานการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม จากส านักงานวิจัยแห่งชาติ (วช.) 
จะพบหน้าแรกของการรายงาน แสดงตามรูปภาพที่ 4 

 
รูปภาพท่ี 4 

➢ เมื่อเลื่อนลงด้านล่างจะพบชื่อโครงการ และหน่วยงานที่ต้องรายงานผลการใช้จ่ายเงิน แสดงตาม

รูปภาพที่ 5 

 
รูปภาพท่ี 5 
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➢ ให้เลือกเข้าไปรายงานผลการเบิกจ่ายเงิน ผ่าน Google Sheet  โดยกดลิงค์เว็บ ตรงชื่อหน่วยงานที่

ต้องรายงานผลการใช้จ่ายเงิน ตามรูปภาพที่ 6  

 
รูปภาพท่ี 6 

 

➢ เมื่อกดลิงค์เว็บไปหน้า Google Sheet แล้ว จะแสดงตามรูปภาพที่ 7 (กรณีผู้ใช้ยังไม่ลงชื่อเข้าสู่ระบบ
ด้วย gmail) 

 
รูปภาพท่ี 7 
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➢ หรือตามรูปภาพที่ 8 (กรณีผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail แล้ว)  

 
รูปภาพท่ี 8 

 

 

➢ ผู้ใช้จะยังไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ สังเกตจากข้อความ “ดูอย่างเดียว” ตามรูปภาพที่ 9 

 
รูปภาพท่ี 9 
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➢ หากยังไม่ลงชื่อเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้ลงชื่อเข้าสู่ระบบด้วย gmail และให้ด าเนินการขอสิทธิ์แก้ไขจาก
เจ้าของ โดยกดที่ปุ่มสามเหลี่ยม ข้างข้อความ “ดูอย่างเดียว” ให้กรอกชื่อหน่วยงานของผู้รายงาน ใน
กล่องข้อความ แล้วกดส่ง ตามรูปภาพที่ 10 – 11 

 
รูปภาพท่ี 10 

 

 
รูปภาพท่ี 11 

  

เมื่อได้รับอนุญาตการแก้ไข จะมีข้อความส่งเข้า e-mail ของผู้ใช้ ให้ด าเนินการเข้าลิงคเ์ว็บไปหน้า Google Sheet 
อีกครั้ง เพ่ือด าเนินการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน โดยให้ตรวจสอบความถูกต้องของรหัสศูนย์ต้นทุน             
ชื่อหน่วยงาน ชื่อรายการและจ านวนเงินที่ได้รับการจัดสรร 
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➢ ให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินตามประเภทค่าใช้จ่ายในแต่ละเดือน เฉพาะในช่องสีเขียว ในเดือนที่มี         
การเบิกจ่าย ตามรูปภาพที่ 12  

 
รูปภาพท่ี 12 

โดยให้ตรวจสอบจ านวนเงินรวมทุกงบรายจ่ายในแต่ละเดือน ช่องรวมเบิกจ่ายทั้งสิ้น และงบประมาณคงเหลือ    
ให้ถูกต้องตรงกันกับรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังของหน่วยเบิกจ่าย รหัสเงินฝากคลัง 10789 

 

➢ ให้ใส่ชื่อผู้รายงานและเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ในช่องชื่อผู้รายงาน และเบอร์ติดต่อ        
ตามรูปภาพที่ 13 

 
รูปภาพท่ี 13 
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หมายเหตุ :  
 

1. ให้หน่วยงานรายงานการใช้จ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม จากส านักงานวิจัยแห่งชาติ (วช.) 
ผ่าน Google Sheet ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป โดยไม่ต้องส่งรายงานเป็นเอกสารทางไปรษณีย์ หรือทาง
ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์แต่อย่างใด 

2. ห้ามแก้ไขจ านวนเงินหรือสูตรในช่องใด ๆ ที่ไม่ใช่ช่องสีเขียวของหน่วยงานตัวเอง โดยเด็ดขาด 
 3. หากบันทึกข้อมูลในเดือนใดไปแล้ว และต้องการแก้ไขรายการในเดือนก่อนหน้า ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
 
*รายงานนี้เป็นการรายงานการเบิกจ่ายเงิน ไม่ใช่รายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดือน*  
หากมีประเด็นสงสัยประการใด โปรดติดต่อ กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณ กองคลัง 
คุณจิตรฤดี เศรษฐศุภางค์   หมายเลขโทรศัพท์  0 2653 4444 ต่อ 1667 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์    finance6@dld.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


